2010年7月6日

≪生産技術≫
職　務　経　歴　書
××××年×月×日現在

氏名  ○○　○○
－職務要約－

※１

－職務経歴詳細－　※2
株式会社○○○○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（19××年××月～現在）
資本金：○○○億円、売上高：○○○○億円（00年度）、従業員数：○○○名　本社：○○市
事業内容：自動車関連部品の製造
19ｘｘ年 4月　　新入社員研修（3ヶ月間）

19ｘｘ年 7月　　○○生産技術課に配属

20ｘｘ年 6月　　○○生産管理課に配属
20ｘｘ年ｘ月　　 現在に至る

●開発経歴
	期間
	業務内容
	役割
	習得技術

	19ｘｘ年 7月

～
20ｘｘ年 6月

（11ヶ月）
	プレス加工部品の生産技術業務

・プレス加工部品の機構・筐体部品の図面検討から生産工程設計、生産設備の企画、開発、メンテナンス

・2D-CADを使用して治工具、生産型の設計

・作業標準書の作成

・担当部品：フロントボンネット、フェンダー、フロアーパネル等

※4
	担当者

※3
	生産設備の機械知識

生産設備の電気知識

	20xx 年 7月 

～
20xx 年 3月
（×ヶ月）
	既存加工ラインの維持管理、保全モデルチェンジ対応、新製品立ち上げ対応 

・設備メンテナンス、管理 

・新モデル対応のための工程改善、ライン変更 

・加工方法の見直し、工具の開発等による切削工具費低減 

※設備投資金額削減に貢献(月間＊＊万円削減を達成)
	担当者
	工程管理の知識
生産技術のノウハウ

	20ｘｘ年 3月

～
20ｘｘ年 ｘ月

（×年×ヶ月）

	新規立ち上げ製品の工程計画及びライン立ち上げ 

・ライン計画、工程設計、仕様書作成 

・発注、外注コントロール、生産準備 

・エキマニモジュール組立ライン立ち上げ(国内工場、月産●●万個) 

・モジュール組立ライン立ち上げ（北米工場） 

※生産技術主担当としてほぼ一人で全工程を担当
	責任者
	ラインマネジメント
生産管理


· 担当：該当期間内の担当内容を、期間順に記載
●得意分野
・プレス加工部品の生産技術経験、生産管理経験

・従来製品の品質向上/低コスト量産化経験
・2D-CADを使用しての治工具、生産型の設計経験
・工程設計、改善 

・製造ライン新規立ち上げ 

・各種センサ(加速度ピックアップ、ロードセル、ひずみゲージ)を使用した各種測定 

・NC 加工機オペレーション (NC プログラミング等)、ツール(工具、フォルダ等)の選定 

・組立設備オペレーション(油・空圧機器操作、安全ポイント) 
・品質計画書の作成(QFD、PFMEA、CONTROL、CHART 等） 

●資格
19××年04月　第一種普通自動車運転免許　取得
20××年04月　TOEIC620点　　※現在のレベル：技術マニュアルの読解等、日常会話は可能
●自己ＰＲ
　入社から約×年間生産技術業務を経験し、現在は生産管理業務に従事しています。現在は社内のシックスシグマ運動にも積極的に参加し生産管理業務を通じて、ラインの円滑な運営方法を学び、日々トラブルシューティングを行ってまいりましたが、自身としては今後も生産技術職としていかに高品質な製品を低コストで量産するかということに挑戦していきたいと思っています。経歴書に記載しました幅広い経験と知識を活かし、御社でお役に立てるのではないかと思っております。
以上
※１　職務略歴は簡単に５～７行を目安に書くことをお勧めします。職務経歴が少なく書かなくとも分かりそうな場合は省略してＯＫ。職務略歴は詳細の説明を始める前に読む人に心の準備をさせるとともにぼんやりとした自分のイメージを持ってもらうという目的があります。ここでうまくイメージを待たせることができれば、次からの詳細説明の内容が伝わりやすくなります。

※２　会社の概要はできるだけ記載しましょう。会社の規模や、業界、事業内容は仕事のレベルを図るバロメーターとして使われたりします。また、たとえ小さな会社であっても、書くことで、同様の会社からは親近感を持たれ、大企業からは小回りが利きそうなマルチスキルな人材として期待されます。

※３　あなたの役割を明記します。あなたのスキルアップを示す内容です。

※４　開発の手法や進め方がわかるとなお良い。特にリーダークラスになってきたらマネジメント経験も重要です。

※５　習得技術や得意とする分野をまとめて記載すると読み手にとってわかりやすいものとなります。言ってみればそれまで記載してきた詳細の総まとめとも言えるべき欄なのです。
※６　自己ＰＲは具体的な実績をもとに自分の強みを客観的に表現し、次なる企業へ貢献していくことの想いを伝えるような内容（「○○の分野で御社の発展に貢献できる」等）にすることがベストです。
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